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JUSTIFICA,CI(')N SUBVENCIONES 2009.
CONCEJALIA DE JUVENTUD Y EMPLEO.

IDEAS BASICAS.

1°) LUGAR DE PRESENTACION.

La Normativa prevé la posibilidad de presentacion telematica, en su clausula 132, a
través del correo electronico juventud@ayto-murcia.es Para aquellas entidades
interesadas en emplear esta posibilidad, ademas de leer la normativa, recomendamos
contactar previamente con el departamento de administracion del Servicio de Juventud,
a través del correo indicado.

En términos mas "reales”, toda la documentacion puede presentarse ante la propia
Concejalia de Juventud y Empleo, en las Oficinas del Servicio de Juventud (en su nuevo
emplazamiento de la C/ Cronista Carlos Valcércel, s/n, junto al Hospital de La Vega), o
en el Registro del Ayuntamiento, tanto el general (que ahora se encuentra en la Plaza de
los Apostoles) como los de oficinas municipales en pedanias. En todo caso es necesario
que presentéis la Instancia de Justificacion (Anexo1) de Justificacion Subvenciones,
prevista a tal efecto, y presentéis una copia para que os sea sellada la misma.

2°) FECHA DE PRESENTACION.

Las subvenciones concedidas deberan justificarse con anterioridad al dia 31 de enero de
2009, aunque recomendamos que se presente con algunos dias de anticipacion, a fin de
no concentrarse todas las entidades el mismo dia.

3°) DOCUMENTOS A PRESENTAR.

A ) Memoria Justificativa.

Cada entidad debera presentar la Ficha Resumen de la Memoria de actividades,
segln el modelo 2.1. Respecto de la Memoria, cada Asociacion puede tener su propia
metodologia de evaluacion y método para elaborar sus memorias, aunque deben de
incluir siempre los datos que antes hemos indicado en la normativa de subvenciones
clausula 14 (actividades efectivamente realizadas, total de participantes, etc).

Por tanto, este afo para la presentacion de la memoria de actividades tenéis dos
posibilidades, pudiendo elegir para su presentacion sélo una de ellas:

a) Ficha Resumen de la Memoria del Programa realizado (Anexo 2.1) + Memoria de
Actividades, a realizar por cada entidad segun su propia metodologia y
recogiendo los datos requeridos en la convocatoria de Subvenciones 2009 +
Balance Econémico del Programa.
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b) Ficha Resumen de la Memoria del Programa realizado (Anexo 2.1) +
Presentacion de “Formulario de Memoria” cumplimentado (Anexo2.2) + Balance
Econdémico del Programa.

En todo caso, recomendamos adjuntar a la Memoria aquellos documentos graficos
(carteles, programas, etc.) o audiovisuales (fotografias, videos, etc.) que acrediten la
efectiva realizacion del Programa de Actividades.

B) Certificacion de la entidad con la justificacion econémica de la subvencion.

Para tal fin tenéis que emplear el modelo que se adjunta “Certificado de
Tesoreria” de la Entidad (Anexo3). A la hora de presentar las facturas originales, asi
como los documentos que justifiquen de forma fehaciente el pago de las mismas, tener
en cuenta los requisitos de facturas y acreditacion del pago 2009, que adjuntamos
igualmente (Anexo5)

Salvo en el caso de que la entidad opte por emplear la via de la justificacion
electronica de la subvencion(a través del correo juventud®@ayto-murcia.es),
recomendamos a todas las entidades que presenten las facturas originales y documentos
acreditativos de los pagos realizados, junto con la Memoria y el Certificado de Tesoreria,
como en el ano anterior, 2008.

Para las actuaciones de comprobacion, segin lo previsto en la clausula 142,
aquellas entidades que no hayan presentado ya las facturas y documentos, junto con la
Memoria y el Certificado de Tesoreria, en el plazo de 10 dias a contar desde el siguiente
a la recepcion de la notificacion, presentaran en el Servicio de Juventud los justificantes
seleccionados, en los términos establecidos.

4°) CONTENIDO OBLIGATORIO QUE DEBEN TENER LAS FACTURAS.

Las empresas, autonomos, o profesionales emiten los documentos denominados
facturas, en concepto de realizacion de la venta de productos o servicios. Y asi
legalmente estan obligados a emitirlas, y de conformarlas con los datos minimos
obligatorios conforme a la legalidad espanola vigente. Las facturas son importantes
como plasmacion y registro de las operaciones mercantiles, para la empresa emisora,
para la empresa receptora, y para el control de hacienda.

Las facturas legalmente conformadas, deben contener los datos minimos
obligatorios, y en su caso pueden anadirse otros datos como logotipos, caracteristicas,
codigos propios, y otros que, sin ser obligatorios, si sean de utilidad segln criterios de la
empresa emisora.

La conformacion legal y formal de datos, que como minimo una factura debe
contener, son las siguientes:

1) NUmero de serie correlativo de la factura.

2) Datos del emisor de la factura:
- Denominacion social, o nombre y apellidos de la persona fisica*.
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- Identificador fiscal: CIF (PERSONA JURIDICA) - NIF (PERSONA FISICA)
- Domicilio completo y localidad.

3) Datos del receptor de la factura:

- Denominacion social, o nombre y apellidos de la persona fisica.
- Identificador fiscal: CIF (persona juridica) - NIF (persona fisica)
- Domicilio completo y localidad.

4) Concepto de la operacion.
- Identificador del producto o servicio objeto: concepto, descripcion, referencia, serie.
- Precio por unidad, en su caso, y total antes de IVA.

5) Cantidades:

- Base imponible. Monto de la operacidn sin IVA.

- Tipo aplicado. Tipo impositivo de IVA para ese tipo de producto o servicio.
- Cuota de IVA. Resultado de aplicar la base imponible y el tipo impositivo.

6) Lugar, y la fecha de emision.
7) Forma de pago y, en su caso, datos relacionados a la misma.

8) Las facturas que sean de caracter de pagos anticipados deben de especificarse esta
particularidad.

9) Otros Datos no obligatorios, si asi lo desean las empresas emisoras (logotipos, disefio
propio, etc.).

*. Aclaracion: Es posible que el emisor de la factura sea persona fisica (auténomo, por
ejemplo) y en su negocio aparezca un nombre comercial. Siempre que el identificador
fiscal del emisor sea un NIF, debe llevar el nombre y apellidos de esa persona fisica.

5°) FORMAS DE ACREDITACION DEL PAGO Y SU CONTENIDO MINIMO.

EL Art. 30 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, exige
a los beneficiarios de subvenciones acreditar el gasto de la subvencién a través de la
cuenta justificativa y de las facturas correspondientes o cualquier otro documento con
valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil que permitan
acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencion, ademas de la acreditacion del
pago de dichos documentos. Tal acreditacién del pago se realizara conforme a la
Normativa de Subvenciones 2009, que textualmente dice:

1°. PAGO EN EFECTIVO: Mediante recibi firmado indicando “pagado” sobre el propio
documento (factura) con expresion del nombre y apellidos de quien recibe los fondos
y su DNI, y/o empleo que ostenta en la empresa. No se admitiran justificantes de
pagos realizados al contado por importe superior a trescientos euros (300,00€).

2°. PAGO POR TRANSFERENCIA: Indicacidon en la factura de esta forma de pago, asi
como de la cuenta beneficiaria y presentacion, para su cotejo, del documento
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bancario (transferencia), junto al extracto de la cuenta donde figure el cargo de la
mencionada transferencia.

3°. PAGO POR DOMICILIACION BANCARIA: Mediante presentacion para su cotejo del
extracto donde figure el cargo bancario correspondiente.

4°, PAGO POR CHEQUE NOMINATIVO: Mediante incorporacién a la factura de copia o
fotocopia del cheque y presentacion para su cotejo del extracto donde figure el cargo
bancario del mismo.

Todos los documentos bancarios deberan ser originales o, en caso de haber sido
obtenidos de forma telematica, estar sellados por la entidad bancaria correspondiente.

6°) NORMATIVA REGULADORA. EXTRACTO.

« Normativa sobre concesion de subvenciones para el fomento de la participacion
juvenil en el municipio de Murcia (BORM N°58 del miércoles, 11 de marzo de 2009).
Ejercicio anual 2009. Concretamente las clausulas 13% y 14® que textualmente dicen:

Decimotercera: Memoria y justificacion.

La justificacion de las subvenciones concedidas debera realizarse en los términos previstos en el art. 75
del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones (BOE de 25 de julio de 2006). La correcta justificacion se
realizara mediante la presentacion de la Cuenta Justificativa Simplificada de la subvencion, que
contendra los siguientes documentos:

Memoria Justificativa de Subvencion. La Memoria de actuacion justificativa de la realizacion del
proyecto que motivo la concesion de la subvencion y de los resultados obtenidos contendra, como
minimo, las actividades efectivamente realizadas y los resultados obtenidos, numero total de
participantes, cumplimiento de los objetivos marcados y evaluacion y valoracion del programa en su
conjunto y de cada una de las actividades, gastos ocasionados en la realizacion de cada actividad,
material de comunicacion y publicitario, etc. Ademas, esta memoria incluird, en todo caso, el balance
economico global de gastos e ingresos del programa realizado, con detalle de cualesquiera otros
ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada, con indicacion de su importe
y procedencia. Para la realizacion de esta memoria se podra utilizar el modelo facilitado por el Servicio
Municipal de Juventud en sus dependencias y a través de la pagina www.informajoven.org.

Una relacion clasificada de los gastos realizados, con la identificacion del acreedor o proveedor, y del
documento (factura), con su numero, concepto,importe, fecha de emision y fecha de pago. En caso de que
la subvencion se otorgue con arreglo a un presupuesto estimado, se indicaran las desviaciones
acaecidas. En la citada relacion se detallara también la persona responsable de la custodia de los
documentos originales, asi como el compromiso de la entidad de someter todos los documentos incluidos
en la relacion a las actuaciones de comprobacion que sean necesarias por parte del Ayuntamiento de
Murcia, debiendo estar disponibles durante un periodo de cuatro afios a efectos de comprobacion, en su
caso. Se adjunta modelo indicativo de esta relacion, como Anexo 1. Esta relacion debera ir firmada por
un miembro de la Junta Directiva de la entidad con poder bastante segun sus estatutos (normalmente
presidente, secretario o tesorero).

En su caso, documento acreditativo de la devolucion de los remanentes no aplicados y de los intereses
derivados de los mismos. La devolucion de estos remanentes no aplicados se realizara mediante ingreso
en la cuenta 2043/0001/25/0101000187, de titularidad municipal.

Estos documentos podran presentarse por los mismos medios que la solicitud de subvencion, o bien
directamente en las dependencias del Servicio de Juventud.
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Igualmente se podran presentar de forma telematica mediante el envio de un correo electronico, antes de
las 14:00 horas del dia en que termine el plazo para la justificacion de la subvencion, a la direccion
Jjuventud@ayto-murcia.es, en el que se indicara el nombre de la entidad, su NIF, el nombre del proyecto
de actividades para el que se concedio la subvencion, y el importe de la subvencion concedida. La
relacion clasificada de los gastos de las actividades del apartado b) anterior consistird, de forma
obligatoria, en una hoja de calculo que facilitara al Servicio de Juventud o se descargarad de la pagina
web www.informajoven.org debidamente cumplimentada con las relaciones de proveedores y facturas
abonados en la realizacion de las actividades del programa subvencionado. La presentacion de la
Justificacion por medios telematicos implica la aceptacion de notificaciones por los mismos medios,
siendo el buzon para las mismas la direccion de correo electronico desde el que se envie la justificacion.

Decimocuarta: Actuaciones de comprobacion.

Con el fin de obtener una evidencia razonable de la adecuada aplicacion de los fondos concedidos, en los
términos previstos en el apartado 3 del art. 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE de 25 de
julio de 2006) se procedera, por el Servicio Municipal de Juventud, a realizar una comprobacion de los
Justificantes incluidos en la cuenta justificativa. A tal fin se seleccionara mediante las oportunas técnicas
de muestreo un numero de documentos cuyos importes sumaran, como minimo, el 25% de la cantidad
subvencionada, notificandole a la entidad dicha seleccion.

La entidad subvencionada, en el plazo de diez dias a contar desde el siguiente a la recepcion de la
notificacion, presentara en las dependencias del Servicio de Juventud los justificantes solicitados, que
consistiran en facturas originales a nombre de la entidad con los requisitos legalmente requeridos
(nombre completo y direccion del proveedor, NIF, numero de factura, fecha de emision, concepto
detallado, IVA aplicado), y documentos que justifiquen fehacientemente el pago de las mismas, y prueben
la correcta aplicacion de los fondos recibidos, de acuerdo a lo establecido en el articulo 59.3 del Real
Decreto 500/1990 de 20 de abril. Los documentos originales seran diligenciados haciendo constar que se
han aportado para justificar la subvencion correspondiente y devueltos a la entidad subvencionada para
su archivo y custodia durante los plazos legalmente establecidos. Aquellas entidades que hubieran
presentado la justificacion de la subvencion concedida por medios telemdticos aprovecharan la
presentacion de estos documentos para firmar la relacion clasificada de los gastos de las actividades que
se especifica en la clausula decimotercera, apartado c), por lo que la persona que presente la
documentacion deberda tener poder bastante reconocido en los estatutos de la entidad.

El Art. 30 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, exige a los beneficiarios de
subvenciones acreditar el gasto de la subvencion a través de la cuenta justificativa y de las facturas
correspondientes o cualquier otro documento con valor probatorio equivalente con validez en el trdfico
Juridico mercantil que permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencion, ademas de la
acreditacion del pago de dichos documentos. Tal acreditacion del pago se realizara conforme a las
formas siguientes:

— Pago en efectivo: Mediante recibi firmado indicando “pagado” sobre el propio documento (factura)
con expresion del nombre y apellidos de quien recibe los fondos y su DNI, y/o empleo que ostenta en la
empresa. No se admitiran justificantes de pagos realizados al contado por importe superior a trescientos
euros (300,00 €).

— Pago por transferencia: Indicacion en la factura de esta forma de pago, asi como de la cuenta
beneficiaria y presentacion, para su cotejo, del documento bancario (transferencia), junto al extracto de
la cuenta donde figure el cargo de la mencionada transferencia.

— Pago por domiciliacion bancaria: Mediante presentacion para su cotejo del extracto donde figure el
cargo bancario correspondiente.

— Pago por cheque nominativo: Mediante incorporacion a la factura de copia o fotocopia del cheque y
presentacion para su cotejo del extracto donde figure el cargo bancario del mismo.

Todos los documentos bancarios deberan ser originales o, en caso de haber sido obtenidos de forma
telematica, estar sellados por la entidad bancaria correspondiente.

Ya sabéis que para cualquier duda, consulta o necesidad de ampliar la informacion,
podéis consultar con el Servicio de Juventud.
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